〇〇薬局　社内書類  /  DEMO
業務日誌
日々の対応状況・申し送り事項を記録し、店舗内で共有してください。
■ 基本情報
	記入日
	　　　年　　月　　日（　　）
	店舗名
	

	記入者
	
	勤務者
	薬剤師：　　　名　事務：　　　名


■ 業務実績
	外来処方箋枚数
	　　枚
	在宅対応件数
	　　件
	電話相談件数
	　　件

	一包化対応
	　　件
	疑義照会
	　　件
	LINE受付
	　　件

	欠品・取寄せ
	　　件
	配送・配薬
	　　件
	その他対応
	　　件


■ 連絡事項・特記事項
	


■ 医薬品・在庫関連
	欠品、期限確認、発注・入荷予定、棚卸に関する事項など


■ 翌日への申し送り
	


■ 確認欄
	記入者
	確認者
	管理薬剤師
	確認日

	
	
	
	


〇〇薬局　｜　社内専用書式（デモ）




